
  
 

 

ACTA 
 
 

 

FECHA: Bogotá, 08 Febrero 2023 

 

HORA: 8 am 

 

LUGAR: Salón Comunal Tunjuelito 

 - TEMA: Jornada de capacitación 

 
ASISTENTES: se adjunta lista de asistencia 

 
 
 

ORDEN DEL DÍA: 

 
 

1. Ficha SIRBE 

2. Formatos 

3. Socialización de lineamientos, protocolos y procedimientos SDIS  

4. Entrega de materiales 

 
 

DESARROLLO: 

 

Se da inicio a la reunión por parte del Representante Legal de la Unión Temporal Adulto Mayor SIS, 

quien recalca la importancia de la documentación que se maneja en el proyecto para la atención de la 

persona mayor en el territorio, razón por lo cual se invita a una persona experta en el proceso 

documental y quien paso seguido, inicia con la explicación del diligenciamiento del formato Ficha SIRBE 

versión 0,adicionalmente, se realiza la socialización de los protocolos, procedimientos, lineamientos 

establecidos por la SDIS para la atención de la persona mayor en el servicio Centro Día. 

Una vez realizada la jornada de socialización, se realiza la entrega de los formatos y elementos 

mínimos establecidos por el anexo técnico para la ejecución del servicio, lo que garantiza una atención 

óptima en el territorio, los cuales se relaciona a continuación. 
 
 

ELEMENTO CANTIDAD VERIFICACIÓN U OBSERVACIÓN 

Papel crepe 
4 Paquetes mensuales x 10 unidades 

VERIFICADO 

Papel Kraft 1 rollo VERIFICADO 

Papel de periódico 200 pliegos VERIFICADO 

Pegante para papel en litro 3 litros VERIFICADO 

Tajalápiz metálico 10 cajas por 12 unidades VERIFICADO 

Barra de pegante escolar de 40 GR 20 Unidades VERIFICADO 

Temperas o vinilos de colores primarios 20 frascos de 250 ml VERIFICADO 

Plastilina de colores por libra 30 libras de colores surtidos VERIFICADO 

Pinceles diferente grosor 60 pinceles VERIFICADO 

Brochas de 2 pulgadas 60 Unidades VERIFICADO 

Pistola de silicona 4 Pistolas VERIFICADO 

Tijeras punta roma de 12 cm 100 tijeras VERIFICADO 

Bisturís grandes 10 unidades VERIFICADO 

Bombas en colores surtidos – colores brillantes R-12 100 mensuales VERIFICADO 

Colores 30 cajas de 24 unidades VERIFICADO 

Cintas de enmascarar de 12 x 25 mm 5 rollos mensuales VERIFICADO 

Cintas de enmascarar de 24 mm x25m 5 rollos mensuales VERIFICADO 

Cinta ancha transparente 48 x 25 5 rollos mensuales VERIFICADO 

Cuadernos de gimnasia cerebral de 50 hojas de ejercicios (sopas de letras, 
laberintos, adivinanzas, coloreado) 

30 por la vigencia VERIFICADO 

Paquetes de Semillas 125 gms de mínimo 10 especies 15 paquetes 
VERIFICADO 

Rebordeador escarchado grueso 10 de colores surtidos por mes VERIFICADO 



Palos de paleta 4000 por la vigencia VERIFICADO 

Palos de pincho 5000 por la vigencia VERIFICADO 

Cinta de razo para moños de 50 m x 1.2 cm 20 rollos de colores surtidos VERIFICADO 

Telas 5 kilos de retazos por la vigencia 
VERIFICADO 

Foamy 
10 pliegos de colores surtidos cada mes 

VERIFICADO 

Palos de pincho 5000 por la vigencia VERIFICADO 

Formatos FIcha SIRBE versión 0 300 paquetes VERIFICADO 

Formato solicitud de servicio 300 formatos 
VERIFICADO 

Acuerdo de corresponsabilidad y criterio de priorización 300 formatos 
VERIFICADO 

 
 

Se establece como compromiso que el coordinador deberá realizar el seguimiento al equipo territorial 

frente al proceso de atención, adicionalmente se debe garantizar el buen trato a la persona mayor y la 

planeación de las actividades frente a cada encuentro generacional. 

 
se da por terminada la reunión, siendo las 4:30 pm . 

se anexa lista de asistencia 



 



 


